REPUBLICA MOLDOVA PECNYB/IMKA MOJI40BA
RAIONUL OCNITA P OKHULUKWIA PAMOH
CONSILIUL SATESC CENbCKUM COBET

HADARAUTI X3[3P3YUb

PROIECT DE DECIZIE
s.Hadarauti

din 15 iulie 2026 nr.5/4

Cu privire la aprobarea Regulamentului arhivei primiriei satului Hadarauti

In temeiul art. 14 alin.(2) lit. m) din Legea nr. 436-XVI din 28.12.2006 privind
administratia publica locald, in conformitate cu prevederile Legii nr.8820 din
22.01.1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova, in baza HG nr.352 din
27.05.1992 cu privire la aprobarea Regulamentului Fondului Arhivistic de stat,
avind avizul pozitiv al comisiei de specialitate in domeniu, Consiliul satesc
Hadarauti

DECIDE:

|, Se aprobd Regulamentul arhivel primiriei satului Hadarauti (anexa nr.1 la
prezenta Decizie).

2. Controlul executirii prezentei Decizii se pune in sarcina arhivarului primariei
satului Hadarauti, Dna Dumitrag Lucheria.

3. Prezenta Decizie se publica in Registrul de Stat al Actelor Locale si se aduce la
cunostintd Serviciului raional de Arhiva Ocnita.

Primar Lupu lurie.




Anexa nr. 1
la decizia consiliului local nr.5/4
din 22.07.2026

REGULAMENTUL
arhivei primériei satului Hadarauti

1. Dispozitii generale

1.Documentele constituite in activitatea primariei, care au valoare istoricd, social-culturali,
stiintifica, economica si politica, fac parte din Fondul Arhivistic al Republicii Moldova.

2. In scopul asigurdrii, pastrarii, evidentei precum si utilizarii stiintifice si practice a documentelor
pind la predarea lor in arhivele de stat, in baza Legii nr. 880 din 22.01.1992, Regulamentului
Fondului Arhivistic de stat aprobat prin Hotéarirea Guvernului Republicii Moldova nr. 352 din 27
mai 1992, se constituie arhiva primariei.

3. In activitatea sa arhiva se ciliuzeste de Legea privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova,
Regulamentul Fondului arhivistic de stat, de documentele normative i metodice ale Agentiei
Nationale a Arhivelor si ale institutiilor arhivistice subordonate ei, precum i de prezentul
Regulament.

4. Persoana responsabila de arhiva si al{i lucratori titulari (responsabili) din arhiva sint desemnati
in functie de cdtre primar.

5. Arhiva activeaza in conformitate cu planul de lucru, aprobat de primar si prezinta darea de seama
cu privire la lucrul efectuat primarului.

6. Obligatiunile colaboratorilor arhivei primariei sint determinate de fisele de post, aprobate de
catre primar.

11. Componenta documentelor ce se pistreazi in arhiva primariei

7. Din componenta arhivei primariei fac parte:

7.1. Documentele si dosarele scoase din lucrdrile de secretariat, inclusiv documentele create pe
suport electronic, documentele audiovizuale ce se constituie in rezultatul activitatii subdiviziunilor
structurale, precum si ale organizatiilor, intreprinderilor subordonate nemijlocit, dar in care este
inutil de a crea arhiva.

7.2. Documentele si dosarele organizatiilor, intreprinderilor lichidate, ce au fost in subordinea
primariei respective precum si documentele predecesorilor.

7.3. Publicatiile, inclusiv editiile departamentale ce complinesc documentatia arhivei, precum §i
documentele necesare pentru activitatea stiin{ifica si de cercetare, informativa arhivei primariei.
7.4. Aparatul stiintific-informativ ce dezvaluie componenta si continutul documentelor arhivei
(inventarele dosarelor, informatiile istorice, rezultatele, fisiere tematice, registre alfabetice, etc).
7.5. Din componenta arhivei pot face parte de asemenea si fondurile personale ale oamenilor de
stat, ale savantilor, in domeniul stiinfei, tehnicii, ale oamenilor de culturd, care activeaza sau au
activat in institutia respectiva sau in organizatiile, intreprinderile din subordonare.

7.6. In arhiva primariei se transmit dosarele cu termen permanent de pistrare, cu termen indelungat
( mai mult de 10 ani) de pastrare si dosarele personalului scriptic peste 2 ani dupa terminarea lor



in lucririle de secretariat. Transmiterea se efectueazda conform inventarelor aprobate de citre
institufia arhivistica respectiva din republica.

7.7. Dosarele cu termen temporar de pastrare ( pind la 10 ani inclusiv) nu se transmit in arhiva
primariei. Ele se pistreazi in subdiviziunile structurale i dupa expirarea termenilor de pastrare
sint selectionate pentru eliminare conform cerintelor stabilite.

II1. Functiile arhivei institutiei

8. Arhiva primariei exerciti urmétoarele functii:

8.1. Preluarea, tinerea evidentei si asigurarea integritatii documentatiei si dosarelor ordonate in
conformitate cu cerintele in vigoare.

8.2. In comun cu secretarul primiriei efectueazi controlul privind asigurarea integritatii
documentelor, perfectarea dosarelor in subdiviziunile structurale ale primariei, participd la
elaborarea nomenclatoarelor dosarelor si verificarea corectitudinii formarii dosarelor in
corespundere cu nomenclatorul dosarelor aprobat.

8.3. Participi la efectuarea controlului stirii arhivelor si {inerii lucrérilor de secretariat in primarie,
organizatiile si intreprinderile subordonate.

8.4. Organizeaza expertiza valorii documentelor ce se pastreaza in arhiva.

8.5. Creeaza si perfectioneaza aparatul stiingifico-informativ al documentelor si dosarelor péstrate
in arhivi (inventare, istoricul fondului, rezultatele, fiSiere tematice, registre alfabetice, etc.)

8.6. Tine evidenta documentelor si dosarelor aflate in primarie, organizatiile si intreprinderile din
subordine;

8.7. In termenele stabilite transmite in arhiva de stat spre pastrare documentele si dosarele cu
termen permanent de péstrare;

8.8.Efectueazd controle de verificare a exsistentului o datd la 5 ani pentru dosarele cu termen
permanent de pistrare si o datd la 10 ani pentru dosarele cu termen lung de pastrare, conform
inventarelor aprobate si coordonate.

8.9.Informeaza in scris primarul cit si Serviciul de arhiva despre cazurile de deteriorare sau
pierdere a dosarelor de catre specialisti.

8.10.Pregiteste setul de documente (informatia, procesul-verbal, demersuri si alte materiale)
conform prevederilor art.440,442-443 ale Codului Contraventional al RM.

8.11. La intreruperea raportului d emuncd a specialistilor, elibereaza adeverinfe despre
trabsmiterea tuturor dosarelor, aflate in folosinta persoanei, la pdstrarea in arhiva departamentala.
8.12. Organizeaza utilizarea documentelor arhivei si elibereaza in modul stabilit certificate, copii,
extrase de arhiva persoanelor Si institutiilor interesate.

Arhiva institutiei desfisoari urmitoarea activitate metodici:

9.1. Studiaza si generalizeaza experienta de muncd a arhivei primariei.
9.2. Participi la elaborarea indrumirilor metodice privind activitatea arhivisticd i lucrérile de
secretariat (instrucfiuni cu privire la {inerea lucréarilor de secretariat, indicatii metodice privind
activitatea arhivisticd, nomenclatoare ale dosarelor, indicatoare ale documentelor cu indicarea
termenilor de pastrare etc.) destinate institutiilor din sistemul respectiv.



9.3. Acordi consultatii lucritorilor din primarie si institutiile din subordine fin privinta organizdrii
activititii arhivistice si tinerii lucrérilor de secretariat.

9.4, Participd la organizarea §i desfasurarea activitatii privind calificarea profesionald a
persoanelor responsabile de lucririle de secretariat si a lucrétorilor arhivei primariei.

10. Anual pini la data de 01 ianuarie prezintd in Arhiva de stat respectiva ,,Darea de seama cu
privire la organizarea pastririi documentelor Fondului Arhivistiv al Republicii Moldova in
arhivele departamentale la 01.01. (F.nr.3).

IV. Drepturile arhivei institutiei

11.Pentru indeplinirea functiilor mentionate arhivei primariei se acorda dreptul:

11.1. De a cere de la primar si de la lucrétorii primariei gi subdiviziunilor structurale ale primariei
si ale organizatiilor din subordinea ei respectarea ceringelor stabilite privind tinerea lucrarilor de
secretariat §i a activitatii arhivei.

11.2. De a solicita de la subdiviziunile structurale ale primariei informafii necesare pentru
activitatea arhivei.

113 A antrena in calitate de exper{i si consultani in anumite situafii specialisti ai institutiei
respective.

«Coordonaty:

Sefa Serviciului Arhiva
R.Perjun

« » 2026

Secretarul consiliului Voleac Mihaela.

Local




